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1. GIRIS

1.1. Politikanin Amaci

1.1.1. Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (Politika), KOCAELi SANAYi ODASI
tarafindan (KOSANO) kisisel veri isleme islemleri kapsaminda saklama ve imha faaliyetlerine
iliskin olarak usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

1.2. Politikanin Kapsami
1.2.1. Politika’'nin kapsami; kayit ortamlarinda iglenilen tim kisisel verilerdir.

1.3. Politikanin Yiurarliigi
1.3.1. Politika ve politika glincellemeleri KOSANO internet sitesinde yayinlanmakla yartrlige

girer.

1.4. Tanimlar

TANIM

Acik Riza

Calisan
ilgili Kisi

ilgili Kullanici

Kanun

Kayit ortami

Kisisel Veri

ACIKLAMA

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur
iradeyle aciklanan riza

KOSANO blnyesinde ¢alisanlar
Kisisel verisi islenen gergek kisi

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak tzere
veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
islenen kisisel verilerin bulundugu her tirlG ortam

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligkin her turlu bilgi
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Kisisel Verileri igleme
Envanteri

Kisisel Verilerin imha
Edilmesi

Kurul

Ozel Nitelikli Kigisel Veri

Periyodik imha

Veri Kayit Sistemi

VERBIS (Veri Sicil Bilgi
Sistemi)

Veri igleyen

Veri Sorumlusu

Veri sorumlularinin is sureglerine bagll olarak gerceklestirmekte
olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu Kkisi
grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami sureyi, yabanci Ulkelere
aktarimi éngorlen kisisel verileri ve veri guvenligine iligkin alinan
tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari dokimandir.

Kisisel verilerin silinmesi, anonim hale getiriimesi veya yok edilmesi
islemi

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi disincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika Uyeligi, sagldi, cinsel hayati, ceza mahkdmiyeti ve
biyometrik ve genetik veriler

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi

Kisisel Verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi

Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iligkin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet Uzerinden erisilebilen, Kisisel
Verileri Koruma Kurumu tarafindan olusturulan ve yénetilen bilisim
sistemi

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kigisel
verileri isleyen gercek veya tizel Kigi

Kisisel verilerin igsleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yodnetiimesinden sorumlu olan
gercek veya tuzel Kigi

2. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMI
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2.1. KOSANO bilnyesindeki tim birimler ve ¢alisanlar Politika’nin uygulamak ve Politika’da
yer alan kurallara uymak zorundadir.

2.2. Kisisel verilerin saklanmasinda ve imhasinda gorev dagihmi asagida belirtilmigtir.
2.2.1. KOSANO en ust duzey yoneticisi, ¢alisanlarin Politika’'ya uymasindan, Politika’nin
hazirlanmasi, gelistiriimesi, yuratiimesi, ilgili ortamlarda yayinlanmasi ve giincellenmesinden,
uygulanmasinda ihtiya¢ duyulan teknik ¢ézimlerin sunulmasindan sorumludur. En st dizey
yonetici, ihtiyag duydugu takdirde bu konularla ilgili KOSANO binyesinde bulunan
calisanlardan ve dis kaynaklardan destek alabilir, gorevlendirme yapabilir.

2.2.2. KOSANO bunyesindeki kisisel veri isleme faaliyetlerine iliskin tim strecler ilgili birimler
bazinda analiz ediimekte, bu kapsamda her birim tarafindan Kisisel Verileri isleme Envanteri
hazirlanmaktadir. Kisisel verileri saklama ve imha sureclerinde yer alan ve sorumlu olan Kisiler,
ilgili her birimin, birim bazindaki en yetkili caliganidir.

3. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI

3.1. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

3.1.1. KOSANO bunyesinde saklanan kisisel veriler Tablo 1’de belirtlien mevzuat
cercevesinde saklanmaktadir.

3.2. Kigisel Verilerin Saklandigi Ortamlar

3.2.1. KOSANO biinyesinde saklanan kisisel veriler, Tablo 2’de belirtilen ortamlarda
saklanmaktadir.

3.3. Saklama Amaglari

3.3.1. KOSANO biunyesinde saklanan Kkisisel veriler, Tablo 3'de belirtilen amaglarla
saklanmaktadir.

3.4. Saklama Sireleri

3.4.1. KOSANO binyesinde saklanan kigisel veriler, Tablo 4’de belirtilen surelerde
saklanmaktadir.

4. KiSISEL VERILERIN IMHASI
4.1. imha Sebepleri
4.1.1. Kisisel veriler asagida belirtilen sebeplerin varligi halinde imha edilir.
e lIslenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi durumunda ilk
periyodik imha siresinde imha edilir.
o Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin acik nzasini geri almasiyla derhal imha edilir.
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o Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari ¢er¢evesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iligskin yapti§gi basvurunun KOSANO tarafindan kabul
edilmesi halinde derhal imha edilir.

e Kurul tarafindan imha karari verilmesi derhal imha edilir.

o Kisisel verileri daha uzun sire saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut
olmamasi ilk periyodik imha sliresinde imha edilir.

4.2. Kigisel Verileri imha Siireci
4.2.1. Kisisel verilerin imhasi iglemlerinde takip edilecek sure¢ asagida belirtiimektedir.

e Imha islemine konu teskil edecek kisisel verilerin Kisisel Verileri isleme Envanterinde
belirlenmesi.

e Kisisel Verileri isleme Envanterinde bulunan ilgili Kullanicrlarin gruplarinin kisi/rol
bazinda detaylandiriimasi.

e llgili Kullanicrlarin erigim, geri getirme, tekrar kullanma gibi yetkilerinin ve yéntemlerinin
tespit edilmesi.

e llgili Kullanicrlarin kisisel veriler kapsamindaki erisim, geri getirme, tekrar kullanma
yetki ve ydntemlerinin kapatiimasi, imhasi ve imha edilecek verilerin loglarinin
tutulmasi.

e imha islemi gerektigi durumunda derhal veya periyodik imha tarihi olan Nisan ve Ekim
aylarinda gerceklestirilir.

4.2.2. Kigisel Verilerin Silinmesi Yontemleri

4.2.2.1. Hizmet Olarak Uygulama Turl Bulut Cozimleri (Google Suite, Google
Drive gibi)

KOSANO biinyesinde, bulut sistemi uygulamalarinda kisisel verileri islenmesi durumunda ilgili
Kullanici tarafindan kalici olarak silinmektedir. ilgili Kullanicrnin bulut sistemi tzerinde ilgili
verileri geri getirme yetkisi bulunmamaktadir.

4.2.2.2. Kéagit Ortaminda Bulunan Kigisel Veriler

KOSANO bunyesinde kagit ortaminda bulunan kigisel veriler okunamayacak sekilde sabit
murekkep kullanilarak ilgili kullanicilara gérinemez hale getirilmesi seklinde yapilmaktadir.
4.2.2.3. Merkezi Sunucuda Yer Alan Ofis Dosyalari

ilgili Kullanicr'nin kigisel verilerin bulundugu dosyada kalici silme yetkisi var ise ilgili dosyayi,
dosyanin isletim sistemindeki silme komutu ile tekrar ulagsamayacak sekilde silebilmektedir.
Eger kalici silme yetkisi yok ise dosyanin bulundugu dizin Gzerinde ilgili Kullanicrnin erigim
haklari kaldiriimaktadir. Bu islemler gergeklestirilirken, ilgili Kullanicr’'nin ayni zamanda sistem
yoneticisi olmamasi konusunda gerekli tedbirler alinmaktadir.

4.2.2.4. Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler
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KOSANO bilnyesinde tasinabilir saklama ortamlarindaki kigsisel veriler, sifreli olarak
saklanmakta ve bu ortamlara uygun yazilimlar kullanilarak silinmektedir.

4.2.2.5. Veri Tabanlan

KOSANO veri tabanlarinda saklanan kisisel veriler, veri tabani komutlari ile silinmektedir. Bu
islem gerceklestirilirken ilgili Kullanicrnin ayni zamanda veri tabani yoneticisi olmadigina
dikkat edilmektedir.

4.2.3. Kigisel Verilerin Yok Edilmesi Yontemleri

4.2.3.1. Yerel Sistemleri De-manyetize Etme

Manyetik medyanin 6zel bir cihazdan gecirilerek gayet ylksek degerde bir manyetik alana
maruz birakilmasi ile Uzerindeki verilerin okunamaz bi¢cimde bozulmasi islemidir.

4.2.3.2. Yerel Sistemleri Fiziksel Yok Etme

Optik medya ve manyetik medyanin eritiimesi, yakilmasi veya toz haline getiriimesi gibi fiziksel
olarak yok edilmesi iglemidir.

4.2.3.3. Yerel Sistemlerin Uzerine Yazma

Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya Uzerine en az yedi kez 0 ve 1lerden olugan
rastgele veriler yazarak eski verinin kurtarilmasinin éntne gecilmesi iglemidir. Bu islem 6zel
yazihmlar kullanilarak yapiimaktadir

4.2.3.4. Tasinabilir ortamlar

Flash tabanli sabit disklerin ATA (SATA, PATA vb.), SCSI (SCSIExpress vb.) arayiziine sahip
olanlari, destekleniyorsa komutunu kullanmak, desteklenmiyorsa ureticinin dnerdigi yok etme
yontemini kullanmak ya da Yerel Sistemler boliminde belirtilen uygun yontemlerin bir ya da
birkagi kullaniimak suretiyle yok edilmektedir.

4.2.3.5. Manyetik Bant

Verileri esnek bant Gzerindeki mikro miknatis pargalari yardimi ile saklayan ortamlardir. Cok
glcli manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi fiziksel
yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekmektedir.

4.2.3.6. Manyetik Disk Gibi Uniteler

Verileri esnek (plaka) ya da sabit ortamlar Uzerindeki mikro miknatis parcalari yardimi ile
saklayan ortamlardir. Cok gug¢li manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek ya da
yakma, eritme gibi fiziksel yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekmektedir.

4.2.3.7. Mobil Telefonlar (Simkart ve Sabit Hafiza Alanlar)

Akill telefonlardaki sabit hafiza alanlarinda silme komutu bulunmakta, ancak ¢odunda yok
etme komutu bulunmamaktadir. Yerel Sistemler bolimunde belirtilen uygun yéntemlerin bir ya
da birkaci kullaniimak suretiyle yok edilmesi gerekmektedir.
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4.2.3.8. Optik diskler

CD, DVD gibi veri saklama ortamlaridir. Yakma, kiglk pargalara ayirma, eritme gibi fiziksel
yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekir.

4.2.3.9. Kagit ve Mikrofis ve Benzeri Ortamlar

Kagit ve mikrofis ve benzeri ortamlarda bulunan Kkigisel verilerin yok edilmesi islemi
gerceklestirilirken kagit imha veya kirpma makinalari kullaniimaktadir.

4.2.4. Kigisel Verileri Anonim Hale Getirme Teknikleri

42.4.1. Maskeleme

Veri maskeleme ile kisisel verinin temel belirleyici bilgisinin veri seti icerisinden gikartilarak
kisisel verinin anonim hale getiriimesi yontemidir.

“ligili kisinin tanimlanmasini saglayan isim, T.C. Kimlik No vb. bilginin ¢ikartiimasi yoluyla ilgili
kisinin tanimlanmasinin imkansiz hale geldigi bir veri setine donustirtlmesi.”

“Kisinin kredi karti numarasinin bir kisminin yildizlanmasi durumunda maskeleme s6z
konusudur. (0998 **** **** 8906)”

4.2.4.2. Toplulastirma

Veri toplulastirma yéntemi ile birgok veri toplulastiriimakta ve kisisel veriler herhangi bir kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getiriimektedir.

“Calisanlarin yaslarinin tek tek géstermeksizin X yasinda Z kadar ¢alisan bulundugunun ortaya
konulmasi.”

“*KOSANO blnyesindeki kadin ¢alisan sayisinin Z adet olmasi ve sayinin %40’inin Universite
mezunu, %60’inin ylksek lisans mezunu olmasina iligkin veriler anonim hale getirilmistir.”
4.2.4.3. Veri Turetme

Veri turetme yontemi ile kigisel verinin igeriginden daha genel bir icerik olusturulmakta ve
kisisel verinin herhangi bir kigiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi saglanmaktadir.
“‘Dogum tarihi bilgisinin Gun/Ay/Yil detaylarinin yerine kisinin direkt yasinin yazilmasi
durumunda veri tiretmek suretiyle anonimlestirme yapilmigtir.”

4244, Veri Karma

Veri karma yontemi ile kisisel veri seti icindeki degerlerinin karistirilarak degerler ile kisiler
arasindaki bagin kopartilmasi saglanmaktadir.

“Ses kayitlarinin niteliginin degistirilerek sesler ile ilgili kiginin iligkilendirilemeyecek hale
getirilmesi.”

“Yas ortalamasi alinmak istenen bir sinifta kisilerin yaslarini gésteren degerlerin birbirleriyle
degistiriimesi durumunda veri karmasi yapilimigtir.”

5. IDARI VE TEKNIK TEDBIRLER
5.1. Teknik Tedbirler
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5.1.1. Teknik konularda yetkili personel veya dig kaynak kullanimi saglanarak KOSANO
blnyesinde stirekli personel ¢alistirimaktadir.

5.1.2. Kisisel verilerinizin saklanacagi veri tabanlari ve yazilimsal/donanimsal depolama
Uniteleri ve benzeri teknik altyapi olusturulmakta ve kullaniimaktadir.

5.1.3. Kisisel Verilerin isleme Envanteri olusturulacak islenen tim kigisel veriler tespit
edilmekte ve bu verilerin igslenmesi sirasinda ortaya cikabilecek risk ve tehditler
belirlenmektedir.

5.1.4. Riskli durumlar yeniden incelenerek gerekli teknolojik ¢ozumler Uretilmektedir.

5.1.5. VirlGs koruma sistemleri ve glvenlik duvarlarini iceren yazilimlar ve donanimlar da dahil
ilgili yazilim ve sistemler kurulmaktadir.

5.1.6. Kisisel verilerin glivenli sekilde imha edilmesi igin teknik alt yapilar ve bunlara iligkin
denetim mekanizmalari ve teknik onlemler olusturulmakta ve uygun imha ydntemi
belirlenmektedir.

5.1.7. Kisisel verilerin imha edilmesi konusunda teknik uzmanhgi olan calisanlar istihdam
edilmekte ya da bu slrecin gergeklesecedi durumlarda dis teknik destek alinmaktadir.

5.1.8. Kagit ortaminda bulunan verilerin imhasi 6gutticti makinalar tarafindan yapilmaktadir.
Bu makinalar veri igleyenlerin kolay bir sekilde kullanabilecegi lokasyonlarda bulunmaktadir.
5.1.9. Erigim yetkileri duzenlenmekte ve surekli olarak kontrol edilmektedir.

5.1.10. Ozel nitelikli kigisel verilerin glivenligine yonelik ayri politika belirlenmistir.

5.1.11. Ozel nitelikli kisisel veri isleme siireglerinde yer alan calisanlara yénelik 6zel nitelikli
kisisel veri glvenligi konusunda egitimler verilmisg, gizlilik s6zlesmeleri yapilmig, verilere erigsim
yetkisine sahip kullanicilarin yetkileri tanimlanmistir.

5.1.12. Ozel nitelikli kisisel verilerin iglendigi, muhafaza edildi§i ve/veya erigildigi elektronik
ortamlar kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edilmekte, kriptografik anahtarlar gtivenli
ortamlarda tutulmakta, tim islem kayitlari loglanmakta, ortamlarin guvenlik giincellemeleri
surekli takip edilmekte, gerekli guivenlik testlerinin dizenli olarak yapilmasi/yaptiriimasi, test
sonuclarinin kayit altina alinmasi iglemleri saglanmaktadir.

5.1.13.Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erigildigi fiziksel
ortamlarin yeterli glvenlik 6nlemleri alinmakta, fiziksel guvenligi saglanarak yetkisiz giris
cikiglar engellenmektedir.

5.1.14. Ozel nitelikli kigisel veriler e-posta yoluyla aktariimasi gerekiyorsa sifreli olarak
kurumsal e-posta adresiyle veya KEP hesabi kullanilarak aktariimaktadir. Tasinabilir bellek,
CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktariimasi gerekiyorsa kriptografik yontemlerle sifrelenmekte
ve kriptografik anahtar farkli ortamda tutulmaktadir. Farkh fiziksel ortamlardaki sunucular
arasinda aktarma gergeklegtiriliyorsa, sunucular arasinda VPN kurularak veya sFTP
yontemiyle veri aktarimi gercgeklestiriimektedir. Kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa
evrakin ¢alinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz Kisiler tarafindan goérilmesi gibi risklere karsi
gerekli dnlemler alinmakta ve evrak “gizli” formatta gonderilmektedir.
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5.2. idari Tedbirler

5.2.1. Kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasi konusunda farkindalik faaliyetleri ve
egitimleri yapiimaktadir.

5.2.2. KOSANO binyesindeki veri igleme faaliyetlerine iligkin tim surecler ilgili birimler
bazinda analiz edilmekte, bu kapsamda her birim tarafindan Kisisel Verileri isleme Envanteri
hazirlanmakta ve tek bir veri envanteri halinde saklanmaktadir.

5.2.3. Kisisel verilerin islenmesi surecinde uygulanacak politika ve prosedurler olusturulmakta
ve uygulanmaktadir.

5.2.4. Islenen kisisel verilerin azaltiimasina yonelik calismalar yiritiimektedir.

5.2.5. Kisisel verilerin saklanmasi icin is birligi yapiimasi durumunda kigisel verilerin
aktarldigi gergek/tizel kisiler ile yapilan sézlesmelere; kisisel verilerin aktarildigi kisilerin,
aktarilan kigisel verilerin korunmasi ve guvenli saklanmasi amaciyla gerekli guvenlik
tedbirlerinin alinmasina iliskin hikimlere yer vermekteyiz.

5.2.6. Tarafimiza kisisel veri aktaran hizmet aldigimiz gercek/tuzel kisiler ile gizlilik
sOzlesmeleri imzalamakta, bu verilerin hukuka uygun aktarildigi konusunda bu s6zlesmeler
yoluyla teyit almaktayiz.

5.2.7. Kisisel verilerin aktarildidi kisiler ile akdedilen s6zlesmelere, kisisel verilerin korunmasi
amaciyla gerekli glivenlik tedbirlerinin alinmasina iliskin hikimler eklenmektedir.

5.2.8. Denetim mekanizmalari ile kigisel verilerin imha islemlerinin zamaninda yapilip
yapilmadigi ve ilgili kayitlarin alinip alinmadigi kontrol edilmektedir.

5.2.9. Kisisel veri islemeye baslamadan 6énce KOSANO tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma
yukumlalagua yerine getiriimektedir.

TABLO 1: Saklamayi Gerektiren Mevzuat

Dayanak

213 VERGI USUL KANUNU

4857 SAYILI IS KANUNU

5174 SAYILI TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGI ILE_ ODALAR VE BORSALAR KANUNU

5651 INTERNET ORTAMINDA YAPILAN YAYINLARIN DUZENLENMESI VE BU YAYINLAR YOLUYLA ISLENEN SUGLARLA MUCADELE EDILMESI
HAKKINDA KANUN

6098 SAYILI TURK BORGLAR KANUNU

6102 SAYILI TURK TICARET KANUNU

6331 SAYILI IS SAGLIGI VE GOVENLIGI KANUNU

6696 SAYILI MUHAFAZASINA LUZUM KALMAYAN EVRAK VE MALZEMENIN YOK EDILMEST HAKKINDA KANUN HOKMUNDE KARARNAMENIN
DEGISTIRILEREK KABULU HAKKINDA KANU

6698 KVKK KANUNUNUN 6 MADDEST UCUNCU FIKRASI UYARINCA

6698 SAYILI KANUN M.5/2-A (KANUNLARDA AGIKCA BNGORULMESI)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-C (SOZLESMENIN IFASI GEREGI ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-C (HUKUKI YOKUMLULUK GEREGI ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-E (BIR HAKKIN TESISI, KULLANILMASI VEYA KORUNMASI iCIN ZORUNLU OLMASI)
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6698 SAYILI KANUN M.5/2-F (MESRU MENFAAT GEREGI ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.6/3-A (ACIK RIZA) (OZEL NITELIKLI VERI)

6698 SAYILI KANUN M.6/3-F (ISTIHDAM, IS SAGLIGI VE GUVENLIG], SOSYAL GUVENLIK, SOSYAL HIZMETLER VE SOSYAL YARDIM
ALANLARINDAKI HUKUKI YUKUMLULUKLERIN YERINE GETIRILMESI ICIN ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.8/2 (VERI AKTARIM ISTISNASI)

6698 SAYILI KANUN M.9/6-A (ACIK RIZA)

6698 SAYILI KANUNUN MADDE 10

ISYERI BINA VE EKLENTILERINDE ALINACAK SAGLIK VE GUVENLIK ONLEMLERINE ILISKIN YONETMELIK

ODA MUAMELAT YONETMELIGI

TICARET VE SANAY] ODALARI, TICARET ODALARI, SANAY] ODALARI, DENiZ :I'iCARET ODALARI, TICARET BORSALARI VE TURKIYE
TICARET, SANAYI, DENIZ TICARET ODALARI VE TICARET BORSALARI BIRLIGi PERSONEL SICIL YONETMELIGI

TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGI HARCIRAH YONERGESI

TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGI ILE ODALAR VE BORSALAR BUTGE VE MUHASEBE YONETMELIGI

TABLO 2: Saklama Ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
e Sunucular o Kagit
o Yazilimlar (Ofis Yazilimlari vb.) ¢ Manuel Veri Kayit Sistemleri
e Bilgi Guvenligi Donanim ve e Yazil, Basili, Gorsel Ortamlar
Yazilimlar

o Kisisel Bilgisayarlar

e Mobil Cihazlar

e Optik Diskler (CD, DVD vb.)

e Cikartilabilir Bellekler (USB, Hafiza
Kart vb.)

e Yazici, Tarayici, Fotokopi Makinesi

TABLO 3: Saklama Amaglari

Amaglar

ACIL DURUM YONETIMI SURECLERININ YORUTULMEST

BILGI GUVENLIGI SURECLERININ YORUTULMES]

BORDRO ISLEMLERININ YAPILMASININ SAGLANMAS|

CALISAN ADAY!/ STAJYER / OGRENCI SECME VE YERLESTIRME SURECLERININ YORUTULMEST

CALISAN ADAYLARININ BASVURU SURECLERININ YORUTULMESI

CALISAN MEMNUNIYETI VE BAGLILIGI SURECLERININ YORUTULMESI

CALISANLAR ICIN IS AKDI VE MEVZUATTAN KAYNAKLI YUKUMLULUKLERIN YERINE GETIRILMESI

CALISANLAR IGIN YAN HAKLAR VE MENFAATLERI SURECLERININ YORUTULMESI

CALISANLARA MAAS ODEMELERININ YAPILMASI

CALISANLARIN ISTEN CIKIS ISLEMLERININ YAPILMASI

DENETIM / ETIK FAALIYETLERININ YURUTULMESI

DIGER-ALINAN HiZMETLER KARSILIGINDA FIRMALARA ODEME YAPABILMEK

DIGER-CEVREYI GOZ ONUNE ALARAK URETIM YAPAN FIRMALARA ODUL VERME

DIGER-DOGABILECEK UYUSMAZLIKLARDA DELIL OLARAK KULLANILMASI

DIGER-FIRMAYI ODAYA KAYIT AMACLI

DIGER-ORGANIZASYON ETKILESIMINI ARTIRMAK

DIGER-TOPLANTILARA KATILIMINIZIN SAGLANMASI iCIN TALEP EDILMEKTEDIR

DIGER-VERILERINIZI DEGERLENDIRIRKEN, OLUSABILECEK YANLISLIKLARI DUZELTMEK AMACI ILE FORMU DOLDURAN KiSIYE ULASMA
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AMACLI

EGITIM FAALIYETLERININ YORUTULMESI

ERISIM YETKILERININ YORUTULMEST

FAALIYETLERIN MEVZUATA UYGUN YURUTULMESI

FINANS VE MUHASEBE ISLERININ YURUTULMES

FIZIKSEL MEKAN GUVENLIGININ TEMINI

HUKUK ISLERININ TAKIBI VE YORUTULMEST

iC DENETIM/ SORUSTURMA / ISTIHBARAT FAALIYETLERININ YURUTULMESI

ILETISIM FAALIYETLERININ YORUTULMEST

INSAN KAYNAKLARI SUREGLERININ PLANLANMASI

ISTATISTIKSEL AMAGLARLA ZIYARETGI SAYISININ BELIRLENMESI

IS FAALIYETLERININ YORUTULMEST/ DENETIMI

IS SAGLIGI / GUVENLIGI FAALIYETLERININ YORUTULMES]

IS SUREKLILIGININ SAGLANMASI FAALIYETLERININ YORUTULMEST

MAL / HIZMET SATIS SONRASI DESTEK HiZMETLERININ YURUTULMESI

MAL / HiZMET URETIM VE OPERASYON SUREGLERININ YURUTULMES

MUSTERT ILISKILERT YONETIMI SURECLERININ YORUTULMEST

MUSTERT MEMNUNIYETINE YONELIK AKTIVITELERIN YORUTULMEST

ORGANIZASYON VE ETKINLIK YONETIMI

PAZARLAMA ANALIZ GALISMALARININ YORUTULMESI

PERSONEL KIMLIK KARTLARINDA KULLANMA

SOZLESME SURECLERININ YORUTULMESI

TALEP / SIKAYETLERIN TAKIBI

VERI SORUMLUSU OPERASYONLARININ GUVENLIGININ TEMINI

YETKILI KiSi, KURUM VE KURULUSLARA BILGI VERILMESI

YONETIM FAALIYETLERININ YURUTULMESI

ZIYARETCI KAYITLARININ OLUSTURULMASI VE TAKIBI

ZIYARETGI TEYIDI

TABLO 4: Saklama Sireleri

ligili Kisi Saklama Siiresi

CALISAN DIGER (FAALIYET SURESI + 15 YIL)
CALISAN ADAY| 9GUN

ETKINLIK KATILIMCISI DIGER (FAALIYET SURESI + 10 YIL)
FIRMA YETKILISI DIGER (FAALIYET SURESI + 10 YIL)
HISSEDAR/ORTAK DIGER (FAALIYET SURESI + 10 YIL)
HOTSPOT KULLANICISI 2YIL

KATILIMCI DIGER (FAALIYET SURESI + 10 YIL)
STAJYER DIGER (FAALIYET SURESI + 10 YIL)

TEDARIKCI CALISANI

DIGER (FAALIYET SUREST + 10 YIL)

TEDARIKCI YETKILISI

15 YIL

URON VEYA HIZMET ALAN KISl DIGER (FAALIYET SUREST + 10 YIL)
UYE DIGER (FAALIYET SUREST + 10 YIL)
UYE CALISAN DIGER (FAALIYET SUREST + 101 YIL)
UYE HISSEDAR/ORTAK DIGER (FAALIYET SUREST + 101 YIL)
UYE IS ORTAGIICOZUM ORTAGI DIGER (FAALIYET SUREST + 101 YIL)
UYE SIRKET YETKILISI DIGER (FAALIYET SUREST + 101 YIL)
ZIYARETCI 9 GUN
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